PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W PRZEDSZKOLU

81
ZAGROZENIA ZEWNERZNE

I Pozar w przedszkolu. Zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w
przedszkolu.

Alarm lokalny w przedszkolu ma na celu zapewnienie bezpieczeristwa w razie zagrozenia zycia
i zdrowia dzieci przebywajgcych na terenie przedszkola. Najwazniejszym dziataniem, jakie
nalezy podaé¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak najszybsze powiadomienie
o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujgcych sie w strefie zagrozenia i natychmiastowe
podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia oséb zagrozonych.

W tym celu nalezy wykorzysta¢ sygnat alarmu lokalnego - trzy sygnaty dzwonka, trwajgce
okoto 10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie.

Watine!

Alarm lokalny w przedszkolu jest sygnatem, ktéry powinien by¢ znany wszystkim dzieciom i
pracownikom. Tylko w przypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel
sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajgc na ogtoszenie alarmu.

Zasady postepowania po ogtoszeniu alarmu w przedszkolu:

1. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zgtaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu.

2. W sytuacji braku pradu sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka lub
dzwonka recznego, z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
ogtaszajgce alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikéw przedszkola oraz bezwzglednego wykonywania poleceni nauczycieli przez
dzieci.

3. Niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania
powinna by¢ realizowana nastepujgco:

— Wybranie numeru odpowiedniej stuzby:
* policja 997;
e straz pozarna 998;
* pogotowie ratunkowe 999;
* europejski telefon alarmowy (obowigzujgcy na terenie catej Unii Europejskiej) 112;
* pogotowie energetyczne 991;



* pogotowie gazowe 992;

* pogotowie cieptownicze 993;

* pogotowie wodno-kanalizacyjne 994;

* wojewddzkie centrum zarzgdzania kryzysowego 987;

infolinia policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

— Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych in-
formacji:
* rodzaj stwierdzonego zagrozenia;
* nazwa i adres przedszkola;
* imie i nazwisko oraz petniona funkcje;
* telefon kontaktowy;
* zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie.

— Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.

4. Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
0sOb znajdujgcych sie na terenie przedszkola. Wszyscy powinni bezwzglednie
podporzadkowac sie poleceniom oséb funkcyjnych. W przypadku przedszkolakow takg
osobg jest nauczyciel, z ktérym w danym momencie majg zajecia.

5. Akcjg nie moze kierowaé wiele oséb, by nie doprowadzi¢ do dezorientacji i wybuchu
paniki.

6. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
najkrétszej drodze ewakuacji z budynku.

7. Dziecina polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w sposéb zorganizowany kieruja
sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

8. Nalezy poruszaé sie po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujgc
polecenia oséb funkcyjnych.

9. Nauczyciele i dzieci, ktérzy majg zajecia na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, ze dzieci z nizszych kondygnacji opuscity juz budynek i drogi ewakuacyjne
sg wolne.

10. Po opuszczeniu budynku dzieci wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce zbiorki —
chodnik na parkingu przy placu zabaw.

11. Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci dzieci i ustaleniu liczby oséb
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia przez wezwane stuzby akcji
ratunkowej.

Najwazniejsze zasady, o ktérych powinno wiedzie¢ dziecko i przestrzegaé ich od chwili
ogtoszenia w przedszkolu alarmu:

1. Stuchaji wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela.
2. Zachowaj spokdj.



. Po przerwaniu zaje¢ udaj sie wraz z grupg na miejsce zbiorki drogg wskazywang przez

nauczyciela.
Pomagaj osobom stabszym.
Nie lekcewaz zagrozenia nawet wéwczas, gdy nie jest ono bezposrednie.

Bezpieczna ewakuacja oséb z niepetnosprawnoscig

W przypadku oséb z niepetnosprawnoscig bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na
potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych oséb. Aby ufatwi¢ ewakuacje oséb
z niepetnosprawnosciami, nalezy:

1.
2.

Sporzadzic liste ucznidw z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Rozplanowac zajecia klas, w ktérych uczg sie osoby z niepetnosprawnosciag, w taki sposdb,
by nie musiaty one przemieszczac sie pomiedzy pietrami budynku.

Przystosowaé drogi ewakuacyjne do poruszania sie 0séb z niepetnosprawnosciami;

. Wyznaczy¢ opiekundw 0sdb z niepetnosprawnoscig na czas ewakuacji.

W miare mozliwosci wczesniej przeszkoli¢ opiekundw oséb z niepetnosprawnosciag w
zakresie technik ewakuacji.

Przyktady technik ewakuacji oséb z niepetnosprawnosciami:

Wykorzystanie krzesetka lub wézka inwalidzkiego — ratownicy umieszczajg na nim osobe
wymagajgcg pomocy, a nastepnie chwytajg za ndzki oraz oparcie.

Chwyt strazacki — ratownik przektada swojg reke miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac jg na nadgarstku zwisajgcej reki ratowanego, ratowanego ktadzie sobie na
barkach.

. Chwyt konczynowy — jeden ratownik staje za gtowg ratowanego i chwyta go pod pachy,

drugi ratownik jest odwrdécony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana.

Chwyt ,na barana” — ratowany znajduje sie na plecach ratownika, ktéry podtrzymuje go
obiema rekami za uda.

Chwyt kotyskowy — klasyczny sposdb przenoszenia matych dzieci.

Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu — koc owija sie wokot rgk
i glowy.

Ratowanie w sposéb umozliwiajgcy ciggniecie osoby ratowanej po pfaskiej, réwnej
powierzchni (szczegdlnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciata,
nieprzytomnych oraz w przestrzeni zadymionej, gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do przedszkola — postepowanie
nauczyciela, wspétpraca z policja



Postepowanie nauczyciela w przypadku wtargniecia napastnika z niebezpiecznym
narzedziem lub bronig, ktory strzela do oséb znajdujacych sie w przedszkolu, tzw.
aktywnego strzelca:

10.

11.

12,

Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) —
szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia.
Woycisz i uspokdj dzieci — wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal zaje¢ mogga przyciggngé
uwage i sprowokowac prébe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
przez drzwi czy $ciane.

Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy — zwré¢ szczegdlng
uwage na dzieci, ktére specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem
emocji.

Bezwzglednie wycisz, wytagcz telefon — niespodziewane sygnaty telefonéw moga zdradzi¢
obecnos$é oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachecié napastnika do wejscia.
Poinformuj policje, wysytajagc informacje tekstowg SMS o zaistniatej sytuacji — w
przypadku wtargniecia napastnika do przedszkola niezbedne jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaston okno, zgas swiatto — nalezy zaciemnié sale, aby utrudni¢ obserwowanie oséb
zabarykadowanych w salach przez osoby wspétpracujace z napastnikami, a znajdujgce sie
na zewnatrz budynku.

Nie przemieszczaj sie — przemieszczanie sie powoduje hatas lub powstanie cienia, ktéry
moze zostaé zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi — przebywanie w Swietle drzwi rzuca cien i
moze zostaé zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzatu, potdéz sie na podtodze — z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci
okofo 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu przebijajg drzwi i mogg zranic¢ osoby
znajdujace sie wewnatrz.

Jezeli ustyszysz strzaly, nie krzycz — napastnicy, oddajgc na $lepo strzaty przez zamkniete
drzwi, chcg sprowokowaé krzyki przerazonych osdéb i upewnié sie, czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujgce oddziaty policji w razie takiej koniecznosci
same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne (np. dyrektora) do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia — celem aktywnego strzelca jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze daé jedyng szanse na
uratowanie zycia.

Postepowanie nauczyciela w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza
do przejecia kontroli nad placowka:

1.

2.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika —wszelkie préby oporu moga sprowokowac
napastnika do impulsywnych zachowan lub zosta¢ uznane za akt agresji i zakoniczy¢ sie
Smiercig zaktadnikéw.

Nie udawaj bohatera — osoby stawiajgce opo6r napastnikom ging pierwsze.



10.

11.

12.

13.

Na zgdanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie préby
oszukania napastnikdw mogg zakonczyc¢ sie Smiercig osoby oszukujace;.

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos$ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — patrzenie w oczy moze
zosta¢ uznane za akt prowokacji i agres;ji.

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
za akt agresji badz lekcewazenia, wywotuje ztos¢ lub niepokdj napastnika.

Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabié kogos dla przyktadu.
Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja mogg zostac
ukarane przez zamachowcéw.

Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ uznane za brak szacunku czy agresji
i zosta¢ ukarane.

Uspokodj dzieci, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu — zwracanie sie do dzieci po imieniu
pozwala na ich upodmiotowienie, co moze spowodowac fagodniejsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o dzieciach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcdéw wobec dzieci, ktérych zachowanie moze by¢ nietypowe.
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do dzieci — kazda aktywnosc
podjeta bez zgody zamachowcéw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty, zapytaj o mozliwo$é np. napicia sie wody —
nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedzie mozna napic sie czy zjes¢ positek.

Postepowanie nauczyciela w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez
policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw, bo mozesz zostac
uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdw nie jest w stanie
odrdznié napastnikéw od ofiar.

Nie probuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowana jako
utrudnianie dziatania stuzb lub nawet uznana za akt agresji.

Potéz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi, najlepiej na wysokosci gtowy —
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedgce w posiadaniu
zamachowcoéw, ktorzy wtopili sie w szeregi zakfadnikdw.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom —
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktérzy prébuja
sie wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Odpowiadaj konkretnie na pytania policjantow — nie zmyslaj, jesli czegos nie wiesz lub
nie pamietasz, powiedz to wyraznie; stuzby interwencyjne potrzebujg faktéw, zeby
uratowac ludzkie zycie.



6. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw fzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

7. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie dziecmi — wszelkie samowolne dziatania moga
utrudnié akcje ratunkowa.

8. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace sie
przyczynic¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcéw.

9. Badi przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopodki twoja
tozsamosc nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw
policja nie jest w stanie odrdznic¢ zaktadnikow od napastnikéw, ktérzy czesto prébujg sie
wtopi¢ w ttum i uciec z miejsca ataku.

10. Po wydaniu polecenia wyjsScia opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

11. Nie zatrzymuj sie w celu zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie dobr
materialnych.

lll. Podtozenie tadunku wybuchowego — postepowanie w wyniku zamachu
bombowego

Ofiarami zamachu bombowego mogg by¢ wszyscy — zaréwno ,,swoi”, jak i ,obcy”, inaczej niz
w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotyczg konkretnych oséb. Przez materiat
wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkédw chemicznych, ktéra
jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej i ktorej towarzyszy
wydzielenie ogromnej ilosci produktdw gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub
deflagracji). Okreslenie: fadunek materiatu wybuchowego oznacza okreslong ilo$¢ materiatu
wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Czynnosci pracownika oswiaty po otrzymaniu informacji o podtoieniu tadunku wy-
buchowego:

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podiozeniu tadunku wybuchowego,
zapamietaj jak najwiekszg ilos¢ szczegétdw — uzyskane informacje moga by¢ istotne dla
policji w celu identyfikacji sprawcy zagrozenia.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje — w przypadku
stresujgce]j sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.

3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w przedszkolu
za uruchomienie dziatan — moze ona zarzadzi¢ ewakuacje.

4. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu — jeden dtugi przeciagty sygnat dzwonka (lub gwizdka). Ma ona



IV.

na celu ochrone wszystkich oséb przebywajacych w przedszkolu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komodrkowy.

Wychodzac z sali, sprawdz, jezeli mozesz, czy w sali pozostaty przedmioty, ktére nie
naleza do jej wyposazenia — stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w sali moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowac skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnosci dzieci oraz
pracownikéw utatwi zakonczenie ewakuacji przedszkola.

Poinformuj rodzicbw o miejscu odbioru ich dzieci i drodze dojazdu — informacja ta

pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych.
Podtozenie podejrzanego pakunku - postepowanie w sytuacji

kryzysowej oraz uruchomienie procedury dziatan

Podejrzanym pakunkiem nazywamy przedmiot mogacy zawiera¢ tadunek wybuchowy lub
nieznang substancje.

Dziatania nauczyciela w przypadku podejrzenia, ze w przedszkolu znajduje sie tadunek

wybuchowy:

1.

Odizoluj miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku — nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku — tadunek wybuchowy
moze eksplodowac w trakcie préoby manipulowania nim.

. Okryj podejrzany pakunek w razie stwierdzenia, ze wydobywa sie z niego inna substancja

(tylko jezeli czas na to pozwala) — okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczyé jej rozprzestrzenianie sie.

Poinformuj o zauwazeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury —
osoba ta moze zarzadzi¢ ewakuacje dzieci i wszystkich pracownikdw przedszkola.

Po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi zostaé rozpoczeta niezwfocznie po
ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone dzieci i wszystkich
pracownikéw przedszkola przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komdrkowego — fale emitowane przez telefon komdrkowy moga
zainicjowac eksplozje fadunku.



7. Bezwzglednie wykonuj polecenia

osoby kierujacej

sytuacjg kryzysowg lub

funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i pracownikéw przedszkola i poinformuj
osobe odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie
obecnosci utatwi zakonczenie ewakuacji przedszkola.

9. Jesli jest to mozliwe, poinformuj rodzicow o miejscu odbioru ich dzieci i drodze dojazdu
do przedszkola — informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje

blokowania drég ewakuacyjnych.

Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia na terenie przedszkola

tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie

Dyrektor placowki lub w przypadku jego nieobecnosci pracownik administracyjny.

Otrzymanie informacji o podtozeniu
tadunku wybuchowego

Zauwazenie podejrzanego pakunku

Prowadzgc rozmowe z osobg informujgcy o
podtozeniu tadunku wybuchowego,
zapamietac jak najwiekszg ilo$¢ szczegdtow.

Odizolowa¢ miejsce zlokalizowania

podejrzanego pakunku.

Zapisaé natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamietane informacje.

Nie dotyka¢, nie otwiera¢ i nie przesuwad
podejrzanego pakunku.

Poinformowaé niezwtocznie o otrzymaniu
zgtoszenia osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury.

Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania sie z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala).

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpoczgé ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji.

Poinformowad o zauwazeniu pakunku osobe
odpowiedzialng za uruchomienie czynnosci.

Nie uzywac telefonu komérkowego.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku
wybuchowego rozpoczgé ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji.




Wychodzac z sali, sprawdzi¢ w miare
mozliwosci, czy pozostaty w niej przedmioty,
ktére nie nalezg do jej wyposazenia.

Nie uzywac telefonu komorkowego.

Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby
kierujgcej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policzyé wszystkie
dzieci i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich
dzieci i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

Poinformowac¢ rodzicow o miejscu odbioru

Poinformowac¢ rodzicéw o miejscu odbioru

ich dzieci i drodze dojazdu.

dzieci i drodze dojazdu.

Sposob
prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende
administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
uruchomienie procedury) lub sit interweniujgcych i zgodnie z ich
wskazéwkami.

Telefony alarmowe

Policja 997; europejski telefon alarmowy 112

Sposob
powiadamiania
stuzb

Wybierz jeden z ww. numerdw.

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaj

nastepujace informacje:

o nazwa i adres szkoty

o rodzaj stwierdzonego zagrozenia

o wtasne imie i nazwisko oraz petniona funkcja
o telefon kontaktowy

o zrealizowane dziatania.

Potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmujgcego
zgtoszenie.

Sposob
postepowania z
uczniami ze SPE

Nauczyciele  odpowiedzialni za  opieke nad  osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie dzieci odpowiadajgce
potrzebom danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji

zapewniajg pomoc, zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie w
przypadku
sytuacji
kryzysowej

Czynnos$ciami prowadzonymi w trakcie realizacji procedury kieruje
dyrektor placowki, pracownik administracji lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowigzki pracownikéw

e zapoznanie sie z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
¢ branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;
¢ znajomo$¢ sygnatu uruchamiajgcego procedure;




posiadanie spisu numeréw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacje ewakuacji osdb niepetnosprawnych;

znajomosc¢ whasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

znajomos¢ miejsca ewakuacji;

szkolenie dzieci w zakresie postepowania w przypadku uruchomienia procedury;
stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacjg kryzysowa.

V.

Informacja e-mail lub telefoniczna o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub zagrozeniu wybuchu.

Alarm lokalny w przedszkolu ma na celu zapewnienie bezpieczeristwa w razie zagrozenia zycia
i zdrowia dzieci przebywajgcych na terenie przedszkola. Najwazniejszym dziataniem, jakie
nalezy poda¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak najszybsze powiadomienie
o niebezpieczenstwie wszystkich osdb znajdujgcych sie w strefie zagrozenia i natychmiastowe
podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia 0sdb zagrozonych.

W tym celu nalezy wykorzystaé sygnat alarmu lokalnego — jeden przeciggty diwiek dzwonka,
trwajace okoto 30 sekund.

Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania informacji o podtozeniu
lub znalezieniu tadunku wybuchowego w przedszkolu.

Sposob postepowanie. Zawiadomienie 1. Osoby, ktére przyjety informacje o

podtozeniu tadunku wybuchowego lub
zauwazyty na terenie przedszkola obiekt
niewiadomego pochodzenia mogacy by¢
tadunkiem wybuchowym, zobowigzane s3
natychmiast zawiadomic o tym:

1) Dyrektora, 33 8539 276 (wew. 21)

2) Policje, tel. 997, tel. komérkowy 112,
Skoczéw: 74 857 36 10,

3) UG Brenna — Wdjta Gminy 33 8536 222

2.Zawiadamiajgc Policje, nalezy:

1) podac tres¢ rozmowy/e-maila z
informujgcym o podfozeniu tadunku
wybuchowego,

2) miejsce i opis przedmiotu, ktéry moze
by¢ tadunkiem wybuchowym,

3) swoje nazwisko, numer telefonu, z
ktdrego przekazywana jest informacja
oraz doktadny czas rozmowy,

4) uzyskac od Policji potwierdzenie
przyjecia zawiadomienia (nazwisko i




5)

1)

2)

3)
4)

5)

funkcje osoby przyjmujacej
zawiadomienie),

Uzyskac od policji informacje co do
prawdziwosci grozby oraz
rekomendacje dotyczgce ewakuacji.
Dyrektor/zastepca/pracownik
administracji:

wzywa pracownikéw: konserwatora,
wozne oddziatowe celem uzyskania
informacji o osobach obcych
wchodzacych na teren placéwki oraz
podejrzanych przedmiotach na terenie
przedszkola,

pozyskuje informacje o liczbie dzieci i
pracownikéw przebywajacych aktualnie
na terenie przedszkola,

stosuje sie do rekomendacji Policji,
podejmuje decyzje o ewakuacji lub
sprawdzeniu placéwki przez oddziat
interwencyjny policji i pirotechnika.
Sitami pracownikéw organizuje
izolowanie zagrozonego obiektéw i
przed dostepem osdb trzecich i srodkéw
transportu oraz regulacje ruchu w
przypadku zarzgdzenia ewakuacji.

Wstepna akcja rozpoznawcza.

Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje
dyrektor/zastepca/pracownik
administracji:

Kierujacy akcja zarzadza, aby uzytkownicy
pomieszczen sprawdzili czy w
pomieszczeniach nie stwierdza sie:

1)

2)

3)

obecnosci przedmiotdw, rzeczy,
urzadzen, paczek itp., ktérych tam
wczesniej nie byto i nie wniesli ich
uzytkownicy pomieszczen,

Sladéw przemieszczania elementéw
wyposazenia i zmian w ich wygladzie,
emisji sygnatéw dzwiekowych,
Swiecgcych elementéw elektronicznych
itp.

Pomieszczenia ogdlnodostepne takie jak:
korytarze, klatki schodowe, windy, toalety,
piwnice, strychy itp. oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektow




zagrozonych sprawdzajg pracownicy obstugi
administracyjnej obiektéw.

UWAGA: przedmiotdw, rzeczy czy
urzadzen, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze moga to by¢ /moga w nich
by¢/ podtozone tadunki wybuchowe nie
wolno dotykaé, nalezy takze uniemozliwi¢
dostep do nich oséb trzecich - o ich
zlokalizowaniu nalezy natychmiast
powiadomic kierujacego akcja.

W przypadku stwierdzenia obecnosci
przedmiotdw, rzeczy i urzadzen, ktdrych
przedtem nie byto, stwierdzenia zmian w
usytuowaniu przedmiotdéw i wyposazenia
oraz wystepowania nowych obcych
sygnatéw i zjawisk, nalezy domniemywac,
ze mogfo to nastgpi¢ w wyniku dziatania
sprawcy podtozenia tadunku
wybuchowego.

W tej sytuacji kierujacy akcja moze podjac
decyzje ewakuacji oséb z zagrozonego
obiektu lub rejonu przed przybyciem
Policji.

Ewakuacjg 0séb z zagrozonych obiektow
/rejondéw/ kierujg osoby odpowiedzialne za
ewakuacje zgodnie z "Planem ewakuac;ji",
zachowujac spokdj, rozwage i opanowanie
aby nie dopusci¢ do wystgpienia paniki.

Akcja rozpoznawczo-neutralizujgca.

1. Po przybyciu do przedszkola policyjnej
grupy interwencyjnej, kierujgcy akcja
powinien przekazac jej dowddcy
wszelkie informacje dotyczace zdarzenia
oraz wskazaé punkty newralgiczne
obiektu i lokalizacje przedmiotéw,
rzeczy i urzadzen obcego pochodzenia.

2. Dowddca policyjnej grupy
interwencyjnej przejmuje kierowanie
akcjg, a osoba dotychczas kierujgca
udziela mu w tym wszechstronne;j
pomocy. Pracownicy przedszkola
zobowigzani sg do udostepnienia
przeszukujgcym policjantom planéw
obiektéw i wejs¢ do wszystkich punktéw
newralgicznych i pomieszczen.




3. Na wniosek kierujacego akcjg dowddcy
grupy policyjnej dyrektor przedszkola
lub osoba dziatajgca w jego imieniu
podejmuje decyzje o ewakuacji dzieci i
pracownikéw przedszkola.

4. Dalszym przeszukiwaniem, identyfikacja
i rozpoznawaniem zlokalizowanych
przedmiotdw, rzeczy i urzadzen oraz
neutralizowaniem podtozonych
tadunkéw wybuchowych zajmuja sie
uprawnione i wyspecjalizowane ogniwa
organizacyjne Policji z wykorzystaniem
specjalistycznych srodkdw technicznych.

5. Po zakonczeniu dziatan, policjant
kierujgcy akcjg przekazuje protokét z
rozpoznania minersko-
pirotechnicznego.

VL.

Skazenie chemiczne Ilub biologiczne przedszkola - procedury
postepowania w przypadku uwolnienia sie niebezpiecznych dla ludzi i
srodowiska substancji chemicznych oraz zastosowania broni
biologiczne;j.

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska
substancji chemicznych, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w srodowisku naturalnym

lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze z
zastosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe
wypetnione sg mikroorganizmami chorobotwdrczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.),
wirusami (ospa, gorgczka krwotoczna, zapalenie modzgu, wirus HIV), toksynami (rycyna,
dioksyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

Sytuacja, w ktorej mogto nastgpi¢ skaienie przedszkola (np. przedszkole otrzymuje
informacje o mozliwym skazeniu substancjg chemiczng/biologiczng)

Skazenie otoczenia przedszkola (np. pozar sasiadujacego ze szkotg magazynu z oponami
lub srodkami chemicznymi) — nalezy uciec do budynku, zamkna¢ okna.

Nalezy wéwczas:
1) Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajgcych na terenie przedszkola, a osoby

przebywajace na zewnatrz ewakuowac do budynku przedszkola, przemieszczajac sie
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kfadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku przedszkola zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytaczy¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,,odtrutki” — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do przemywania skory.
Przygotowaé wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przenikniecia $rodka biologicznego Ilub chemicznego do wnetrza
pomieszczen — czesta zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go wodg zabezpiecza
przed nadmiernym pochtanianiem substancji przez osobe, ktdra jg wdycha.
Powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia papieroséw oraz czynnosci
wymagajacych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, nie przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.
Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuib i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

. Wewnetrzne skazenie budynku szkoty — nalezy ewakuowa¢ osoby przebywajgce w

szkole, otwierajagc okna wszedzie, gdzie jest to mozliwe, zeby wymusi¢ cyrkulacje
powietrza. (Substancje toksyczne, np. gazy, moga by¢ lzejsze od powietrza (amoniak,
chlor) lub ciezsze od powietrza — np. tlenek wegla, azot).

Nalezy wéwczas:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Zaalarmowacé wszystkich przebywajacych na terenie przedszkola, a osoby
przebywajgce wewnatrz ewakuowac z budynku.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku otworzy¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wtaczy¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,odtrutki” — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, S$rodki pobudzajgce krazenie, spirytus do
przemywania skory.

Przygotowac wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony dréog oddechowych — czesta
zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji osobe, ktéra jg wdycha.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia papieroséw oraz czynnosci
wymagajacych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie wchodzi¢ do pomieszczen,
przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.



8) Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuib i postepowac¢ zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, w ktdrej przedszkole zostato skazone substancja chemiczng/biologiczng, a
zagrozenie wykryto natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie

Nalezy woéwczas:

1) Powstrzymac sie od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotéw, sprzatania
proszku, $cierania cieczy.

2) Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np. kocem.

3) Pozamykac okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.

4) Opusci¢ pomieszczenie, w ktéorym wykryto obecnos¢ podejrzanej substancji i
uniemozliwi¢ dostep do niego.

5) Powiadomic osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w przedszkolu — dyrektora,
pracownika administracji, osobe upowazniong przez dyrekcje.

6) Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola i skierowac je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru —
rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka i powinny znajdowac sie w réznych kierunkach od
przedszkola, gdyz nie znamy kierunku wiatru w czasie przedmiotowego zagrozenia;
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

7) Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8) Jesli miat miejsce kontakt z substancjg: umy¢ dokfadnie rece wodgy i mydtem, zdjac
ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg, i wtozy¢ je do plastikowego worka.

9) Po kontakcie z substancjq nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ papieroséw do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania
skazen i zakazen.

10) Sporzadzic liste osdéb (imie, nazwisko), ktére miaty kontakt z podejrzang substancja albo
znalazly sie w odlegtosci ok. 5 m od niej; liste przekazac policji.

11) W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i ,,odtrutki” — maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do przemywania skory.

12) Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen — czesta
zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

13) Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia papieroséw oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

14) Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.



Sytuacja, w ktorej przedszkole zostato skazone substancja chemiczng/biologiczng, a
zagrozenie wykryto pdino, np. gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska
zachorowan.

Nalezy wéwczas:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Powstrzymaé sie od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotéw, sprzatania
proszku, Scierania cieczy.

Powiadomic osobe odpowiedzialng w przedszkolu za zarzgdzanie kryzysowe — dyrektora,
zastepce, pracownika administracji, osobe upowazniong przez dyrektora.

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie,

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecno$é podejrzanej substancji i
uniemozliwi¢ dostep do niego.

Oglosic¢ alarm i ewakuowac¢ do wnetrza przedszkola wszystkie dzieci, nauczycieli oraz
pracownikéw znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na
terenie przedszkola.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kifadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje, a
budynek przedszkola wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia, przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Instrukcja postepowania w przypadku skazenia substancjg chemiczng lub biologiczng
terenu szkoty oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie

Dyrektor lub pracownik administracji; w przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona
przez dyrektora.

Otrzymanie przez Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajgcych na terenie
przedszkole informacji o przedszkola, osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowaé
mozliwym skazeniu do budynku przedszkola, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz
substancja poprzecznie do kierunku wiatru.

chemiczna/biologiczng -

mogto nastgpic¢ skazenie Natychmiast po ogtoszeniu alarmu  powiadomic
placowki odpowiednie stuzby.




W budynku przedszkola zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje.

w miare mozliwosci
srodki ratownicze.

gromadzic¢ podreczne

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka
biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia
papieroséw oraz prac wymagajgcych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie
opuszczaé uszczelnionych pomieszczen, nie przebywaé w
poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Skazenie
substancja
chemicznag/biologiczng -
zagrozenie wykryto
natychmiast lub szybko po
jego pojawieniu sie

przedszkola

Nie dotykac¢ i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzatac proszku, nie $cierac cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja
np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczyé klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciggdw.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecnosé
podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych
0sob.

Powiadomi¢ administratora.

Skazenie przedszkola
substancja
chemiczna/biologiczng -
zagrozenie wykryto
natychmiast lub szybko po
jego pojawieniu sie

Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie
przedszkola i skierowaé je w rejon ewakuacji,
przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomic
odpowiednie stuzby.




Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢
doktadnie rece wodga i mydtem, zdjgé ubranie, ktére miato
kontakt z podejrzang substancjg, i wilozyé je do
plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: je$é, pi¢, palié
papieroséw do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb.

W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja,
zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytaczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzi¢ liste osdb, ktére miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej.
Liste przekazac policji.

W miare mozliwosci srodki

ratownicze i odtrutki.

gromadzi¢ podreczne

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka
biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia
papieroséw oraz prac wymagajgcych duzego wysitku.

Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Skazenie przedszkola
substancja
chemiczna/biologiczng -
zagrozenie wykryto pdino,
np. gdy pojawity sie objawy
reakcji na

substancje lub/i ogniska
zachorowan

Nie dotykac¢ i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzatac proszku, nie $cieraé cieczy.

Powiadomié dyrektor przedszkola, pracownika
administracji.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg
np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie
dopuscic¢ do przeciggdéw.

Skazenie przedszkola
substancjg
chemiczna/biologiczng —

Opusci¢ pomieszczenie, w ktdrym wykryto obecnos¢
podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych
0s6b.




zagrozenie wykryto pézno,
np. gdy pojawity sie objawy
reakcji na

substancje lub/i ogniska
zachorowan

Ogtosi¢ alarm i ewakuowaé¢ do wnetrza przedszkola
wszystkie  dzieci, nauczycieli oraz  pracownikéw
znajdujgcych sie bezposrednio poza budynkiem, a
przebywajgcych na terenie przedszkola.

Natychmiast  po alarmu

odpowiednie stuzby.

ogtoszeniu powiadomic

Zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytgczyé klimatyzacje, a budynek przedszkola wraz ze
wszystkimi obecnymi wewngatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia, przygotowujac sie do
ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sposdéb prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng
komende sif interweniujgcych i zgodnie z ich wskazéwkami.

Sposadb reakcji na sygnat
dZzwiekowy

W zaleznosci od sytuacji: ewakuacja; wejscie do budynku
i pozostanie w nim.

Telefony alarmowe

Policja 997; straz pozarna 998; pogotowie ratunkowe 999;
europejski telefon alarmowy 112

Sposob zawiadamiania stuzb

Wybierz jeden z ww. numerdw.

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaj
nastepujgce informacje:

- wiasne imie i nazwisko oraz stanowisko,
- telefon kontaktowy,
- zrealizowane dziatania.

Sposdéb postepowania z
uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie dzieci zgodnie
z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci
ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi
ustaleniami.




Zarzadzanie w przypadku Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
sytuacji kryzysowej dyrektor placowki, pracownik administracji lub osoba przez
niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikéw:

e zapoznanie sie z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

e branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

e znajomo$¢ sygnatu uruchamiajgcego procedure;

e posiadanie listy numerdéw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych;

e znajomo$¢ wiasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

* znajomos¢ miejsca ewakuacji.

e szkolenie dzieci w zakresie postepowania w przypadku uruchomienia procedury;

e stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajgcej sytuacjg kryzysowa.

VIl. Epidemia; kataklizm - procedury postepowania w przypadku
wystapienia sytuacji nadzwyczajnych

Stan nadzwyczajny to sytuacja szczegdlnego zagrozenia, ktérego nie da sie usungc¢ za pomoca
narzedzi juz funkcjonujgcych. Wymaga on siegniecia po szczegélne srodki prawne. Do standéw
nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjgtkowy oraz stan kleski zywiotowej.

W przypadku wystgpienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego powaznego zagrozenia
dla zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministrow na wniosek wtasciwego wojewody lub z wtasnej
inicjatywy, w drodze rozporzadzenia, wprowadza stan kleski zywiotowe;.

W czasie stanu kleski zywiotowej Wéjt Gminy Brenna kieruje dziataniami prowadzonymi na
obszarze gminy w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia.

W razie niezdolnosci do kierowania lub niewtasciwego kierowania dziataniami prowadzonymi
w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia wojewoda z inicjatywy
wiasnej lub na wniosek starosty moze zawiesi¢ uprawnienia wéjta i wyznaczyé petnomocnika
do kierowania tymi dziataniami.

Dyrektor przedszkola , pracownik administracji lub osoba wyznaczona przez dyrektora
przedszkola postepuje zgodnie z wytycznymi, ktére s mu przekazywane przez wtasciwy organ
dziatajgcy w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej.



§2

Zagrozenia wewnetrzne i procedury reagowania w przypadku wystgpienia
zagrozenia

. Agresywne zachowania w przedszkolu lub zjawisko tzw. fali — procedury
postepowania w przypadku wystgpienia na terenie przedszkola
zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i stownej dziecka lub
nauczyciela.

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w przedszkolu naleza: agresywne zachowania
dziecka oraz zjawisko tzw. fali, wymuszenia, nieprawidtowe zachowania psychoseksualne.

Zagrozeniom w przedszkolu zwykle towarzyszg poprzedzajgce je lub towarzyszace im
widoczne symptomy zachowan dzieci, na podstawie ktérych mozna je rozpoznaé. Ofiary
negatywnych dziatan w przedszkolu zwykle skarzg sie na bdle gtowy czy brzucha lub na brak
apetytu. Czesto pojawia sie u nich nieche¢ do chodzenia do przedszkola, ptacz. W rodzinie
wystepujg agresja wobec rodzenstwa i rodzicdw, widoczny niepokdj, rozdraznienie lub lekowe
reagowanie na rézne sytuacje. Dzieci takie izolujg sie i szukajg samotnosci. Odbija sie to
negatywnie naich edukacji. Nauczyciele i rodzice powinni zauwazy¢ te zachowania i rozpoczg¢
wyjasnianie ich przyczyn. Nalezy pamietaé, ze dzieci nie zawsze mdwig, ze staty sie ofiarami
czynodw zabronionych, wstydzg sie, nie chcg martwié¢ nauczycieli lub rodzicow. Niekiedy
przypisujg sobie wine za to, co ich spotkato.

Niewtasciwe zachowania dzieci stanowigce zagrozenie dla bezpieczenstwa w przedszkolu

majga wiele przyczyn:

1. Uwarunkowania osobowosciowe sprawcy — np. zaburzenia rozwoju emocjonalnego, stabo
rozwiniete kompetencje spoteczne, nieumiejetnosc radzenia sobie z problemami w sposéb
konstruktywny; wptyw — otoczenia dziecka, uwarunkowan spoteczno-rodzinnych.

2. Wptyw telewizji, internetu, gier komputerowych.

3. Oddziatywanie srodowiska przedszkolnego: konflikty miedzy réwiesnikami, negatywna
dominacja niektérych dzieci, proba  zdobycia kontroli nad réwiesnikami, chec
imponowania, wyrdznienia sie wsréd grupy.

4. Btedy popetnianie przez nauczycieli w procesie ksztatcenia, wychowania i opieki — brak
dbatosci o pozytywny klimat w grupie, problemy w komunikacji z dzie¢mi, niereagowanie
na zachowania niewtasciwe.

Zrédtem probleméw w przedszkolu moze by¢ tez zestresowany i przemeczony nauczyciel,
niepotrafigcy poradzic sobie z agresjg dzieci.



Zagrozenia wynikajgce z niewtasciwego funkcjonowania dzieci przejawiajq sie jako:

1. Systematyczne dokuczanie, wysmiewanie, o$Smieszanie, przezywanie, robienie sobie
zartéw, bicie, popychanie i kopanie.

Dominacja nad innymi, che¢ podporzadkowania ich sobie, uzywanie grézb i sity.
Niekontrolowane wybuchy gniewu, impulsywnos¢.

Nastawienie ,,na nie” i agresja wobec dorostych (w tym nauczycieli).

Brak poczucia winy i wstydu, a nawet zadowolenie z wtasnych negatywnych zachowan.
Zachowania aspoteczne: kradziez, wandalizm, wulgaryzmy,

Agresja w stosunku do zwierzat.

Fascynacja sytuacjami ukazujgcymi sceny przemocy, inicjowanie zabaw lub rozmoéw na
tematy zwigzane z uzywaniem niebezpiecznych narzedzi.
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9. Ekspresja wyrazana w pracach dzieci, zabawie ukierunkowana na zjawiska zwigzane z
przemocy, prace plastyczne obrazujgce sceny agresji.

Przyczyna zagrozen mogq by¢ niewtasciwe postawy i zachowania nauczycieli, takie jak:

Drwina i ztosliwos¢ wobec dzieci.

Wywieranie presji psychicznej, oSmieszanie, lekcewazenie dzieci.

Agresja stowna — dokuczanie, wysmiewanie.

Naruszanie nietykalnosci cielesne;j.

Grozby w stosunku do dziecka.

Zle rozumiana solidarno$¢ zawodowa — nauczyciele bronig siebie nawzajem, by zachowa¢
dobre imie, nie ujawniajgc przypadkoéw niewtasciwego traktowania dziecka przez innych
nauczycieli.
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Rekomendowane dziatania w przedszkolu

Kazdy sygnat Swiadczacy o zaistnieniu zagrozenia nalezy traktowaé z powagay i
przeciwdziataé mu na mozliwie wczesnym etapie jego powstawania.

Nalezy daé dziecku mozliwosé¢ poinformowania nauczyciela lub psychologa o zaistniatej
sytuacji zwigzanej z czynnoscig niebezpieczng, budujgc atmosfere zaufania.

Nalezy zawsze wyciggac konsekwencje w stosunku do oséb dopuszczajacych sie czynéw
zabronionych.

W ramach dziatan profilaktycznych podczas zaje¢, we wspdtpracy z ekspertami i
specjalistami, nalezy informowac¢ dzieci o konsekwencjach zwigzanych z zagrozeniami w
przedszkolu i poza nim.




Nalezy tworzy¢ przyjazne $rodowisko zabawy i nauki — klimat spoteczny — poprzez
sprawiedliwe ocenianie, jasne, czytelne normy, przyjazny nadzér nad dzieémi, sprawng
organizacje zycia przedszkolnego.

Nalezy podejmowac dziatania integrujgce dzieci, zabawy sprzyjajace budowaniu
pozytywnych relacji w grupie.

Nalezy budowa¢ dobre relacje nauczycieli prowadzacych grupe z dzie¢mi, np.: jasno
okresla¢ zasady panujgce w grupie oraz wymagania wobec dzieci, szanowac kazde dziecko
udziela¢ mu wsparcia, sprawowac kontrole nad zabawa dzieci i interweniowaé¢ w razie
zachowania naruszajgcego normy.

Nalezy diagnozowac sytuacje w przedszkolu w kontekscie wystepowania zagrozen
wewnetrznych, przeciwdziatania im i usuwania ich oraz monitorowaé postepy i efekty
wprowadzonych dziatan.

Niezbedna jest edukacja, kierowana do nauczycieli, oséb wspétpracujgcych z dzie¢mi i
rodzicow w zakresie rozwigzywania problemoéw.

Nalezy organizowaé w przedszkolu zajecia profilaktyczne dla rodzicéw.

Procedury postepowania w przypadku najczesciej wystepujacych fizycznych zagrozen
wewnetrznych

Agresywne zachowania dziecka w przedszkolu
lub przypadki tzw. fali

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w przedszkolu na wypadek
Cel uruchomienia | wystgpienia na jego terenie zachowan agresywnych, tj. agresji

procedury fizycznej i agresji stownej dziecka wobec innego dziecka lub wobec
nauczyciela.

Osoby Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra

odpowiedzialne za | zauwazyta przedmiotowe zachowanie lub ktérej je zgtoszono. O

zarzadzanie stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych krokach

decyduje dyrektor placéwki, a w przypadku jego nieobecnosci
nauczyciel zastepujacy go lub psycholog przedszkolny. Czynnosciami
podejmowanymi w trakcie realizacji procedury kieruje dyrektor
placéwki, osoba zastepujgca lub pracownik administracji.




Sposéb
postepowania

1. Agresja fizyczna

e Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu

powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem
kazdego pracownika przedszkola, ktory zaobserwowat atak
agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany, jest przerwanie
tego zachowania. Pracownik przedszkola powinien w sposdb
stanowczy i zdecydowany przekazaé uczestnikom zdarzenia, ze
nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy méwié dobitnie,
gtosno, stanowczo, uzywaé krétkich komunikatéw. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o rozdzielenie bijacych sie dzieci i
uniemozliwienie im dalszego kontaktu.

W przypadku zagrozenia zycia (gdy osoba poszkodowana jest
nieprzytomna) nauczyciel lub dyrektor przedszkola wzywa
natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow (opiekunéw prawnych).

Opieke nad dzieckiem podczas udzielania pomocy medycznej, ale
bez mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora przedszkola.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja
rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego.

Psycholog przedszkolny i wychowawcy grupy przeprowadzajg
rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi obydwu stron oraz

ze sprawcg i ofiarg. Z rozmoéw sporzadzajg notatke.

Sposéb
postepowania

Psycholog przedszkolny powinien udzieli¢ specjalistycznej
pomocy ofierze przemocy oraz wskazaé, jak nalezy radzi¢ sobie w
podobnych sytuacjach.

Nalezy przeprowadzié¢ rozmowe ze Swiadkami zdarzenia, wyjasnic
im pojecia: emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy
postepowania i sposoby reagowania.

Nalezy wustali¢ dziatania w podobnych przypadkach oraz
zweryfikowad stosowane w przedszkolu narzedzia i metody pracy
wychowawczej, opiekuniczej i profilaktycznej.

W przypadku przeprowadzenia przez agresora kolejnych atakow
— z widocznymi skutkami pobicia — szkota kieruje sprawe na
policje, od ktérej postepowania zalezg dalsze losy sprawcy
przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie przedszkola.

. Agresja stowna

Nalezy bezzwiocznie podjg¢ dziatania majgce na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora,
psychologa.

Wychowawca (psycholog) przeprowadza z dzieckiem rozmowe
majgcy na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowy z
ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.




Wychowawca (psycholog) przeprowadza rozmowy ze sprawcg i
ofiarg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, uzgadnia wraz ze
sprawca forme zados$éuczynienia.

0 zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac
rodzicéw/opiekundw prawnych uczestnikow zdarzenia.
Psycholog przedszkolny powinien udzieli¢ pomocy
specjalistycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak nalezy radzi¢
sobie w podobnych sytuacjach.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami zdarzenia, wyjasnié
im pojecia: emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy
postepowania i sposoby reagowania.

W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o
popetnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu lub przestepstwa
Sciganego na wniosek poszkodowanego, powiadamiana jest
policja.

Wobec dziecka przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje
sie konsekwencje przewidziane w statucie przedszkola.

Nalezy zweryfikowa¢ stosowane w przedszkolu narzedzia i

metody pracy wychowaweczej, opiekunczej i profilaktyczne;j.

Sposob
postepowania

zapoznanie sie z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie

uruchamiania procedury;

branie udziatu w szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

posiadanie listy numeroéw telefonu oséb odpowiedzialnych za

uruchomienie procedury;

znajomos¢ wiasnych zadan w przypadku
uruchomienia procedury;

szkolenie dzieci w zakresie dziatan prowadzonych w ramach

procedury;

stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacjg trudng

lub kryzysowa.

Obowiazki
pracownikéw

zapoznanie sie z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury;

branie udziatu w szkoleniach z zakresu stosowania procedury;
posiadanie listy numeréw telefonu oséb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury;

znajomos¢ wiasnych zadan w przypadku
uruchomienia procedury;

szkolenie dzieci w zakresie dziatan prowadzonych w ramach
procedury;

stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacjg trudng
lub kryzysowsa.




Kradziez; wymuszanie — procedura postepowania

Kradziez badZz wymuszenie pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

Cel uruchomienia
procedury

Okreslenie sposobu postepowania w przypadku stwierdzenia w
przedszkolu kradziezy bgdZz wymuszenia dokonanych przez dziecko.

Osoby
odpowiedzialne za
zarzadzanie

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie
koniecznymi dziataniami odpowiadajg kolejno: dyrektor placéwki, w
przypadku jego nieobecnosci osoba zastepujgca, a w przypadku jego
nieobecnosci psycholog przedszkolny.

Sposéb
postepowania

e bezzwtoczne podjecie dziatan majacych na celu powstrzymanie
i niwelowanie tego zjawiska;

e bezzwtoczne powiadomienie dyrektora przez osobe, ktora wykryta
kradziez;

e zazadanie, aby podejrzewane dziecko pokazato zawartos¢ placaka,
potki indywidualnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy lub przekazat
skradziong rzecz, w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy
grupy, psychologa, dyrektora lub innego pracownika przedszkola
(nalezy pamieta¢, ze pracownik nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka dziecka.

e Zabezpieczenie przedmiotdw pochodzgcych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich rodzicom,

e Praca wychowawcy, psychologa z dzieckiem w celu zapobiegania
wystepowania podobnych zdarzen, uswiadomienie dziecku
konsekwencji takiego postepowania.

Sposéb
postepowania

e ustalenie we wspodtpracy z psychologiem przedszkolnym
okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia;

e wezwanie przez dyrektora rodzicow/opiekundéw prawnych
sprawcy i przeprowadzenie rozmowy z dzieckiem w ich obecnosci;
nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy, podpisang przez
rodzicow/opiekundéw prawnych;

e doprowadzenie do zadoscuczynienia przez sprawce, W
porozumieniu z jego rodzicami, poszkodowanemu w kradziezy;




Obowiazki

® zapoznanie sie

czynnosciami realizowanymi w trakcie

pracownikéw uruchamiania procedury;

procedury;

cedury;

e wziecie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
e posiadanie listy numerdw telefonu oséb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury;

® znajomos$¢ wiasnych zadan w przypadku uruchomienia pro-

e stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajacej procedura.

. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia niepokojgcych zachowan

seksualnych dzieci w przedszkolu.

Niepokojace zachowania seksualne dzieci w przedszkolu.

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego,
psychicznego i emocjonalnego dzieci w
przypadku  zagrozenia  wewnetrznego,
zwigzanego z zachowaniami dzieci o
charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie

Dyrektor, zastepca lub osoba upowazniona -
psycholog; w przypadku ich nieobecnosci —
osoba przez nich upowazniona.

Sposob postepowania

e powiadomienie przez wychowawce lub
innego nauczyciela, psychologa
przedszkolnego o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych dzieci
w przedszkolu (gdy dziecko przekazuje
nauczycielowi informacje o niepokojgcych
zachowaniach seksualnych innego dziecka
konieczne jest zapewnienie mu
anonimowosci);

e przeprowadzenie przez wychowawce lub
psychologa rozmowy 1z dzieckiem oraz
poinformowanie o zaistniatym zdarzeniu
rodzicow;

o zobowigzanie rodzicéw przez
wychowawce lub psychologa do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem oraz
ustalenie z nimi dalszego postepowania, w




przypadku gdy rozmowa z dzieckiem okazuje
sie niewystarczajgca do jego
zachowania;

zmiany
e w sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg
wspotpracy lub nie reagujg na wezwanie do
pojawienia sie w przedszkolu, a przedszkole
wykorzystato  dostepne  jej  metody
oddziatywan i zachowanie dziecka nie
zmienia sie, pisemne powiadomienie przez
dyrektora przedszkola wydziatu rodzinnego i
nieletnich sgdu rejonowego oraz wydziatu
ds. nieletnich policji;

IV. Wypadek dziecka w przedszkolu

— procedury postepowania pracownikow

przedszkola gwarantujace poszkodowanemu w wypadku dziecku nalezyty opieke i

niezbedng pomoc.

Wypadek dziecka/dzieci w przedszkolu

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan
pracownikéw przedszkola, gwarantujgcych
dziecku poszkodowanemu w wypadku w
przedszkolu nalezytg opieke i niezbedng

pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor lub zastepca, a w przypadku ich
nieobecnosci — osoba upowazniona przez
nich.

Sposéb postepowania

Wypadek dziecka jest to nagte zdarzenie
wywotane przyczyna
powodujgce uraz lub Smier¢, ktére nastgpito

zewnetrzng,

w czasie pozostawania dziecka pod opiekg
przedszkola: na terenie przedszkola lub poza
jego terenem (w trakcie wycieczki lub
wyjscia pod opiekg nauczycieli).

Sposob  postepowania - udzielanie
pierwszej pomocy przedmedycznej
poszkodowanemu.

1. Udzielenie poszkodowanemu pierwszej
pomocy przedmedyczne;j.
Pracownik przedszkola, ktéry otrzymat
wiadomos¢ o wypadku dziecka, niezwtocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w
szczegoblnosci sprowadzajgc fachowg pomoc
medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc
poszkodowanemu

pierwszej pomocy.




Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika przedszkola. Jej nieudzielenie,
szczegoblnie przez osobe odpowiedzialng za
bezpieczenstwo dziecka, skutkuje sankcja
karng. Gdy do wypadku dziecka dochodzi

podczas zaje¢ nauczyciel przerywa je,
wyprowadzajgc dzieci z miejsca zagrozenia —
jezeli warunki w miejscu, w ktérym

prowadzone s3 zajecia, stwarzajg nadal
zagrozenie dla bezpieczeAstwa dzieci.
Pracownik zobowigzany jest do
niezwtocznego powiadomienia dyrektora
przedszkola o sytuacji.

Sposéb postepowania — zawiadamianie i
zabezpieczanie.

2. Obowiazek powiadamiania

i zabezpieczenia miejsca zdarzenia.
O kazdym wypadku sie
niezwtocznie: rodzicéw/opiekunow
prawnych poszkodowanego,
BHP, organ prowadzacy przedszkole oraz
rade rodzicow. O wypadku s$miertelnym,

zawiadamia

pracownika

ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie
niezwfocznie prokuratora. O wypadku, do
ktorego doszto w  wyniku zatrucia,

zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego
inspektora  sanitarnego. Zawiadomienia
dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik przedszkola. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje w sposdb
ustalony w przedszkolu (podajgc date i
godzine
rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia o

powiadomienia

wypadku). W niegroznych przypadkach (brak
wyraznych obrazedn — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie

skaleczenie), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel/wychowawca ustala potrzebe

wezwania pogotowia ratunkowego oraz
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/
opiekuna prawnego i godzine odbioru

dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.




Sposéb  postepowania - wezwanie

pogotowania ratunkowego.

W  przypadku wezwania
ratunkowego
przebywa¢ powiadomieni przez placowke
rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi koniecznos¢
hospitalizacji, rodzice jadg razem z dzieckiem

do szpitala. Jezeli rodzice nie dotarli do

pogotowia

w  przedszkolu powinni

przedszkola przed odjazdem  karetki
pogotowia  (ciezki  wypadek, osoba
wymagajgca natychmiastowej pomocy),

razem z dzieckiem jedzie do szpitala dyrektor
lub pracownik wskazany przez dyrektora

przedszkola. Informacje o powyzszych
ustaleniach  przekazuje sie rodzicom/
prawnym  opiekunom  dziecka oraz

dokumentuje. W kazdym przypadku, gdy
widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojgce
objawy, dyrektor lub upowazniona osoba
wzywa pogotowie ratunkowe. Jezeli
wypadek zostat
niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub zabezpieczy¢ je
nienaruszone do momentu pojawienia sie
odpowiednich stuzb. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania
szkicu przez zespot powypadkowy. Jezeli
wypadek zdarzyt sie w czasie wyijscia,
terenem
decyzje
grupy/kierownik

spowodowany

urzadzen, nalezy

imprezy
szkoty,
podejmuje
wycieczki i

organizowanej poza
wszystkie  stosowne
opiekun
odpowiada za nie oraz
powiadamia wtasciwe stuzby (pogotowie,
policje itp.). Do czasu rozpoczecia pracy
przez zespdt powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb
wykluczajacy dopuszczenie 0s0b
niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzanych
z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik
przedszkola.

Sposdb postepowania — powotanie Zespotu
powypadkowego.

3. Zespot powypadkowy.




Dyrektor przedszkola powotuje zespot
powypadkowy. W jego sktad wchodzi z
zasady pracownik BHP oraz zastepca
dyrektora. Jezeli z jakichkolwiek powoddw
nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu
jednej z oséb — dyrektor powotuje w jej
miejsce innego pracownika przedszkola
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy. Jezeli w dziataniach zespotu
nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy, zastepca
dyrektora, w sktad zespotu wchodzi dyrektor
oraz pracownik przedszkola przeszkolony w
zakresie bhp. W dziataniach zespotu moze
uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady
rodzicow. Przewodniczagcym zespotu jest
pracownik odpowiedzialny za bhp w
przedszkolu, lub  wyznaczony przez
dyrektora pracownik przedszkola.

Sposdéb postepowania — zadania Zespotu
powypadkowego.

4. Postepowanie powypadkowe Zespot
powypadkowy:

o przeprowadza postepowanie

powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkowg;

o powiadamia

prawnych o wypadku i

przedszkola;

e rozmawia z dzieckiem

rodzicéw/opiekunow
wzywa ich do
(w obecnosci
lub
wychowawcy/psychologa przedszkolnego) i

rodzica/opiekuna prawnego
sporzgdza protokét;

e rozmawia ze S$wiadkami wypadku i
sporzgdza protokoty; jezeli swiadkami sg
dzieci, rozmowa odbywa sie w obecnosci
wychowawcy lub psychologa
przedszkolnego, a protokét odczytuje sie w
obecnosci rodzicéw/ opiekundw prawnych
Swiadka wypadku;

e sporzgdza szkic lub fotografie miejsca
wypadku;

° uzyskuje pisemne
nauczyciela, pod opiekg ktérego dziecko

oswiadczenie




przebywato w czasie, gdy zdarzyt sie
wypadek;

e uzyskuje opinie lekarskg z opisem
doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

e protokot powypadkowy sporzadza sie w
terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego i
niezwfocznie dorecza osobom uprawnionym
do zaznajomienia sie z materiatami tego
postepowania. Przekroczenie 21-dniowego
terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy
wystapia lub
trudnosci sporzadzenie
protokotu w wyznaczonym terminie. W
sprawach spornych rozstrzygajace jest
stanowisko  przewodniczgcego zespotu.
Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze
stanowiskiem przewodniczgcego, moze
zgtosi¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje
sie w protokole powypadkowym. Jezeli do
tresci protokotu powypadkowego
zostaty zgtoszone zastrzezenia
rodzicbw/opiekunéw prawnych dziecka
poszkodowanego, postepowanie
powypadkowe uznaje sie za zakoriczone.
Protokdt powypadkowy sporzadza sie w
trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego,
przedszkola, ktére przechowuje go w
powypadkowej
dziecka, oraz organu prowadzacego Ilub

uzasadnione przeszkody

uniemozliwiajace

nie

dokumentacji wypadku

kuratora oswiaty (na zadanie). Z trescig

protokotu  powypadkowego i innymi
materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie
rodzicéw/opiekundow prawnych

poszkodowanego. Protokdt powypadkowy
dorecza sie osobom uprawnionym do
zaznajomienia sie z materiatami
postepowania powypadkowego.

Sposdb postepowania — zastrzezenia do
protokotu powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu
powypadkowego.




W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu
powypadkowego  osoby, ktérym go
doreczono, mogg zgtosi¢ zastrzezenia do
ustalen protokotu (sg o tym informowane
podczas jego odbierania). Zastrzezenia
sktada sie przewodniczgcemu zespotu ustnie
lub na pismie, a przewodniczacy wpisuje je
do protokotu. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w
szczegblnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkow dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustaled protokotu z zebranym
materiatem dowodowym. Zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy przedszkole.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy przedszkole moze: zlecic¢
dotychczasowemu zespotowi
powypadkowemu  wyjasnienie  ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynnosci dowodowych, powotaé nowy
zespo6t celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

Sposdb postepowania - Dokumentacja 6. Dokumentacja

Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr
wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe
zachowania i odstepstwa od niniejszej
procedury, informuje o wnioskach i
podjetych  dziataniach  profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

§ 3 BEZPIECZENSTWO SIECI

Zasady bezpieczenstwa witryny internetowej

1. Adres, pod ktérym utrzymywana jest strona przedszkola (tzw. domena internetowa),
powinien by¢ zarejestrowany na szkote/placéwke. Korzystanie z domeny zarejestrowanej na
pracownika czy firme $wiadczgcg ustugi IT moze tatwo doprowadzi¢ do utraty kontroli nad nig,
a w przysztosci do braku dostepu nie tylko do strony www, ale takze poczty czy waznych
danych.

2. Strona internetowa powinna by¢ utrzymywana na dedykowanym serwerze (fizycznym,
wirtualnym czy w chmurze). Na tym samym serwerze nie powinny dziataé inne ustugi — poczta,



wymiana plikéw itp. Korzystanie z serwera, na ktérym znajduje sie wiele stron nalezacych do
réznych instytucji, takze jest niewskazane — wyjatkiem moze by¢ infrastruktura dedykowana
szkotom/placowkom oswiatowym.

3. Oprogramowanie odpowiedzialne za dziatanie strony musi by¢ na biezgco aktualizowane.
Dotyczy to systemu operacyjnego, programu serwera, a takze silnika strony i systemu
zarzgdzania trescia.

4. Wszystkie osoby odpowiadajgce za utrzymanie serwera i publikowanie na nim tresci musza
stosowac zasady dotyczgce haset dostepowych (patrz nizej).

Zasady bezpieczenstwa sieci i urzadzen

1. Aktualizuj oprogramowanie wykorzystywane na wszystkich stacjach roboczych — systemy
operacyjne, oprogramowanie biurowe i inne. Dotyczy to takze urzgdzen mobilnych (tabletéw,
smartfondéw iin.).

2. Stosuj oprogramowanie antywirusowe na stacjach roboczych oraz na serwerze pocztowym.
3. Nie podfaczaj do komputera urzadzen niewiadomego pochodzenia (w szczegdlnosci
urzadzen USB, takich jak pendrive). Znalezienie urzgdzenia tego typu nalezy traktowac jako
incydent zagrozenia bezpieczenstwa.

4. Nie przekazywanie hasta do wifi przedszkolnego rodzicom i osobom, ktére nie s3
pracownikami przedszkola.

5. Zapewnij oddzielne konta kazdemu uzytkownikowi, dbajagc o odpowiedni poziom
uprawnien.

5. Wymuszaj blokowanie urzadzenia (np. blokade ekranu).

Ciggtosc dziatania — wskazowki

1. Regularnie wykonuj kopie zapasowe istotnych danych. Co najmniej jedna kopia powinna by¢
przechowywana w miejscu pozbawionym dostepu z pozostatych systemoéw. Co pewien czas
testuj przywracanie danych z kopii zapasowej.

2. Zastanoéw sie, jak bedzie dziataé placéwka, jesli dostep do internetu okaze sie w catosci lub
w czesci niemozliwy w wyniku awarii lub ataku. Przygotuj odpowiednie procedury. Jesli to
konieczne, zadbaj o zabezpieczenie tacza ustugg anty-DDosS.

Eliminowanie zagrozen socjotechnicznych — wskazéowki

1. Nie dziataj w pospiechu i pod presjg — zwtaszcza jesli ktos w wiadomosci elektronicznej prosi
cie o szybka reakcje, np. klikniecie linka lub pobranie pliku.

2. Dbaj o edukacje wszystkich uzytkownikéw sieci — rodzicéw, nauczycieli i pracownikow
administracyjnych przedszkola. Publikuj informacje o zagrozeniach, zachecaj do odwiedzania
serwisow informacyjnych (np. https://www.facebook.com/CERT.Polska, www.z3s.pl [dostep:
29.08.2020 r.]).

3. Weryfikuj wszystkie instrukcje otrzymywane przez telefon lub e-mail, w szczegdlnosci
zwigzane z podaniem danych dostepowych czy finansowych (na przyktad zmiana rachunku do



przelewu). Mozna do tego wykorzysta¢ numer telefonu czy e-mail opublikowany na stronie
instytucji lub potwierdzony we wczesniejszych kontaktach, ale nie numer podany w
weryfikowanej wiadomosci!

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia incydentu zagrozenia
cyberbezpieczeristwa w szkole/placowce oswiatowej

Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerdéw i zasobéw online

Podstawy prawne uruchomienia procedury | Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe, Dz.U. 2020, poz. 910, z p6zn. zm.
Kodeks karny, Rozdziat XXXIIl Przestepstwa
przeciwko ochronie informacji: art. 267 § 1-
4, art. 268 § 1-3, art. 268a § 1-2, art. 269 §
1-2, art. 269a, art. 269b § 1-2 Kodeks
cywilny: art. 415

Rodzaj zagrozenia objetego procedurg Kategoria technicznych zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje
obecnie szerokie spektrum problemoéw:

(1) ataki przeprowadzane za pomocay
szkodliwego oprogramowania,

(2) ataki  skierowane na  zasoby
teleinformatyczne szkoty przy wykorzystaniu
wielu skomplikowanych technik i narzedzi
informatycznych (m.in.: skanowanie sieci w
celu wykrycia podatnych na zagrozenia
systemow, préby logowania sie do serwerdw
www i poczty e-mail, za pomoca
podstuchanych lub odgadnietych haset,
wykorzystywanie  podatnosci  (luk) w
oprogramowaniu systemow
komputerowych) i socjotechnicznych
(phishing). Na styku z zagadnieniami
technicznymi lokalizujg sie zagrozenia
wynikajgce z nieprawidtowych i szkodliwych
zachowan  uzytkownikdéw, np. uleganie
atakom socjotechnicznym, uzywanie w
réoznych serwisach tych samych, tatwych do
odgadniecia haset, zaniechanie
wykonywania aktualizacji systemu
operacyjnego urzadzen, przeglagdarek
internetowych i innego uzywanego przez
uzytkownikéw oprogramowania.




Sposob postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia.

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci
zdarzenia

W  przypadku wystgpienia incydentéw
zagrozenia  bezpieczeAstwa  cyfrowego
pracownik przedszkola zobowigzany jest do
zgtoszenia go osobie odpowiedzialnej za
infrastrukture teleinformatyczng
przedszkola dyrekcji.  Kluczowe
znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie
przez specjaliste dowodéw w formie
elektroniczne;j.

oraz

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie
dowodow

Szczegbtowy opis procedur reagowania na
wystgpienie w przedszkolu réznorodnych
zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego
powinien zosta¢ zawarty w dokumencie
»polityka bezpieczenstwa cyfrowego”
danego przedszkola. W czesci przypadkow
przedszkole jest w stanie poradzi¢ sobie we
wtasnym zakresie, w niektérych konieczne
jest skorzystanie z zewnetrznego wsparcia
wyspecjalizowanych firm.

Identyfikacja sprawcy(-6w)

Identyfikacje sprawcéw ataku nalezy
pozostawié specjalistom — informatykom. W
sytuacji gdy incydent spowodowat w

przedszkolu straty materialne lub wigzat sie
z utratg danych, nalezy powiadomic policje,
aby podjeta dziatania na
zidentyfikowania sprawcy.

rzecz

Wspétpraca z policjg i sgdami rodzinnymi.

W przypadku wystgpienia strat materialnych
oraz utraty danych (szczegdlnie danych
wrazliwych) nalezy zgtosi¢ incydent policji.

Wspodtpraca ze stuzbami spotecznymi i
placéwkami specjalistycznymi

W przypadku zaawansowanych awarii (np.
wywotanych przez ,konie trojanskie”) lub
strat (np. utrata danych z dziennika
elektronicznego) konieczne jest skorzystanie
z zewnetrznego wsparcia eksperckiego,
kontakt z serwisem twoércy oprogramowania
lub zamowienie ustugi w wyspecjalizowanej
firmie.




